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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1 Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью вариативной составляющей программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) ГБПОУ «Самарский политехнический колледж» в соответствии с Концепцией вариативной составляющей программ начального и среднего профессионального образования в Самарской области по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения в соответствии с требованиями ФГОС СПО третьего поколения.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована для очной формы обучения студентов, также для студентов заочной формы обучения с необходимой корректировкой.
1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: профессиональный цикл, общепрофессиональные дисциплины.
1.3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
Базовая часть

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства;

· работать с информационными справочно-правовыми системами;

· использовать прикладные программы в профессиональной деятельности;

· работать с электронной почтой;

· использовать ресурсы локальных и глобальных информационных сетей.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· состав, функции информационных и телекоммуникационных технологий, возможности их использования в профессиональной деятельности;

· основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ;

· понятие информационных систем и информационных технологий;

· понятие правовой информации как среды информационной системы;

· назначение, возможности, структуру, принцип работы информационных справочно-правовых систем;

· теоретические основы, виды и структуру баз данных;

· возможности сетевых технологий работы с информацией.

Содержание дисциплины должно быть ориентировано на подготовку студентов к освоению профессиональных модулей ППССЗ по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения и овладению профессиональными компетенциями (ПК):
ПК 1.5 Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат.

ПК 2.1 Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.

В процессе освоения дисциплины у студентов должны формировать общие компетенции (ОК)

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 
ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
1.4 Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:

Максимальной учебной нагрузки студента 96 часов, в том числе:

- обязательной аудиторной учебной нагрузки студента 64 часа;

- самостоятельной работы студента 32 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной деятельности
	Объём часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная нагрузка (всего)
	64

	в том числе:
	

	лабораторные занятия
	не предусмотрено 

	практические занятия
	24

	контрольные работы
	не предусмотрено

	курсовая работа (проект)
	не предусмотрено

	самостоятельная работа студента (всего)
	32

	в том числе:
	

	Рефераты

Домашняя работа
	14
18

	Итоговая аттестация в форме 
	Дифференцированный

зачет


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объём часов
	Уровень освоения

	Раздел 1. Информационные технологии
	
	6
	

	Тема 1.1 Понятие информационных технологий. Классификация информационных технологий по сфере применения.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	I
	· Информационные технологии.
· Устаревание информационных технологий.

· Классификация информационных технологий.
	
	2

	
	Лабораторные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
	Не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся.

- Изучение и усвоение материала
	4
	

	Раздел 2. Пакет Microsoft Office
	
	56
	

	Тема 2.1 Подготовка документов средствами Microsoft Word
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	I

	· Подготовка простого документа.
· Работа с графическими объектами.

· Создание списков.

· Работа с таблицами.

· Подготовка научных трудов и информационных сообщений.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
· Форматирование текста.

· Работа с графическими объектами.
· Создание многоуровневых списков. Автоматическая нумерация заголовков.

· Создание  макета таблицы.  

· Подготовка документов с использованием слияния. Нумерация страниц. Оформление титульного листа и содержательной части. Создание указателя. Создание оглавления.
	2
	

	
	Контрольные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся.

· Изучение и усвоение  материала.
· Выполнение реферата на тему: «Пользовательский интерфейс и общие средства пакета Microsoft  Office» с использованием специальной литературы.
	4
	

	Тема 2.2. Обработка данных средствами Microsoft Excel
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	I

	· Технология вычислений в MS Excel.

· Экономические расчеты в MS Excel.

· Диаграммы MS Excel.

· Управление списками в MS Excel.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Практические занятия 

· Анализ данных в MS Excel.
· Создание диаграмм.

· Сортировка и отбор данных.

· Автоматическое подведение итогов.

· Консолидация данных.

· Создание сводных таблиц.
	6
	

	
	Контрольные работы
	Не предусмотрено


	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· Изучение и усвоение материала.
· Подготовка рефератов по темам: «Эволюция информационных технологий, этапы их развития», «Модели и методы финансово-экономических расчетов» с использованием специальной литературы.
	4
	

	Тема 2.3.

Общие сведения о базе данных Microsoft Access
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	I
	· Создание таблиц и схемы данных.

· Обработка данных средствами Microsoft Access.

· Создание форм и отчетов. Использование макросов.
	
	2,3

	
	Лабораторные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Практические занятия

· Построение структуры базы данных. Ввод данных.

· Работа с данными с использованием запросов в СУБД Microsoft Access.

· Создание форм в СУБД Microsoft Access.

· Создание макросов в СУБД Microsoft Access.

Тема: Создание пользовательского интерфейса в СУБД Microsoft Access.
	12
	

	
	Контрольные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· Изучение и усвоение материала.
· Подготовка рефератов по темам: «Элементы реляционной базы данных», «Информационные модели данных».
	6
	

	Раздел 3. Информационно-поисковые системы
	
	14
	


	Тема 3.1. СПС «Консультант Плюс»
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	I

	· Назначение, возможности, структура, принцип работы информационных справочно-правовых систем.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Практические занятия

· Организация поиска нормативных документов по реквизитам в СПС «Консультант Плюс».
· Работа с папками  правовых документов.

· Решение профессиональных задач в СПС «Консультант Плюс».
	2
	

	
	Контрольные работы


	Не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· Изучение и усвоение материала.
· Подготовка рефератов по темам: «СПС Ваше право», «СПС Гарант», «Экспертные системы: структура и классификация», «Технология разработки экспертных систем» с использованием специальной литературы.
	4
	

	Раздел 4. Информационные и коммуникационные технологии
	
	20
	

	Тема 4.1. ИКТ 
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	I

	· Применение компьютерных и телекоммуникационных средств. 
· Электронная почта.
· Использование ресурсов локальных и глобальных информационных сетей.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	Не предусмотрено
	

	
	Практические занятия

· Применение компьютерных и телекоммуникационных средств. 
· Электронная почта.
· Использование ресурсов локальных и глобальных информационных сетей.
	2
	

	
	Контрольные работы


	Не предусмотрено

	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· Изучение и усвоение материала.
· Подготовка рефератов на тему: «Технология применения редактора Front Page», «HTML-язык разметки гипертекста», «Информационные рынки, их состав и структура», «Информационные ресурсы с онлайновым доступом» с использованием специальной литературы.

· Изучение темы: Роль  закона в формировании правовой культуры.
	10
	

	Примерная тематика курсовой работы (проекта)
	Не предусмотрено
	

	Самостоятельная работа обучающихся над курсовой работой (проектом)
	Не предусмотрено
	

	Всего:
	96
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и информационных технологий. 

Оборудование кабинета информатики: 

· посадочные места студентов;

· рабочее место преподавателя;

· рабочая доска;

· наглядные пособия (учебники, опорные конспекты, стенды, карточки, раздаточный материал).
Технические средства обучения: 

· мультимедийный проектор;

· ноутбук;

· проекционный экран;
· принтер цветной струйный;
· принтер черно-белый лазерный;

· компьютеры для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;

· сервер;
· источник бесперебойного питания;

· наушники с микрофоном;

· сканер;

· колонки.
3.2. Действующая нормативно-техническая и технологическая документация: 

· правила техники безопасности;

· инструкции по эксплуатации компьютерной техники.

3.3. Программное обеспечение:

· полный пакет Ms Office;

· браузеры для работы в Интернете Mozilla Firefox, Opera;

· архиватор 7-zip;

· менеджеры загрузки файлов Go!Zilla и Regent, FTP-клиенты AceFTP и CuteFTP, off-line браузеры WebDowloader и WebZip.
3.4. Информационное обеспечение обучения

3.4.1. Основная литература

1. Практикум по информатике и информационным технологиям. Учебное пособие для общеобразовательных учреждений/Н.Д. Угринович, Л.Л. Босова, Н.И. Михайлова. – 3-е изд. – М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. – 394 с.

2. Информатика: Учебник для среднего профессионального образования. Изд. 2-е, испр./ Михеева Е.В., Титова О.И., - ИЦ «Академия», 2008. 

3. Е. А. Колмыкова, И. А. Кумскова. Информатика: учебное пособие для студентов средних профессиональных учебных заведений. – ИЦ «Академия», 2010.

4. Информатика 10-11 класс. Базовый курс. Теория / Под ред. Н.В.Макаровой. – СПб.: Питер, 2010. – 675 с.: ил.

5. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов/Н.Д. Угринович. – М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. – 511 с.: ил.

3.4.2. Дополнительная литература

1. Богатов Ф.Г. Решение задач правоохранительной практики в среде Excel. Практикум: Учебное пособие для вузов юридического профиля – М.: Московский университет МВД РФ. Издательство «Щит-М», 2006. – 316с.

2. В.Л. Калинин «Методические рекомендации для преподавателя по курсу «Правовая информатика»» Компьютерные технологии для юриста. - М.: КУДИЦ ОБРАЗ, 2004-256с.

3. Голицина О.Л., Попов И.И.
Основы алгоритмизации и программирования. Учебное пособие.- М.: Форум, 2004.-432 с.

4. Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник. – М.:ФОРУМ: ИНФРА-М, 2005. – 416 с.

5. Филимонова Е.В.
Информационные технологии в профессиональной деятельности Учеб.- Ростов на Дону: Феникс, 2004.-352 с.

3.4.3. Интернет-ресурсы

Интернет - ресурсы

1. http://iit.metodist.ru

2. http://www.videouroki.net/
3. www.consultant.ru
4. http://www.metod-kopilka.ru

4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	В результате освоения дисциплины студент должен уметь:
	

	– использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности
	Оценка выполнения индивидуальных заданий.

Наблюдение и оценка выполнения практических работ


	– применять компьютерные и телекоммуникационные средства
	

	– работать с информационными справочно-правовыми системами
	

	– использовать прикладные программы в профессиональной деятельности
	Оценка выполнения индивидуальных заданий.

Наблюдение за выполнением и оценка выполнения практических работ.
Отчеты по практическим занятиям.

	– работать с электронной почтой
	Оценка выполнения индивидуальных заданий.

	– использовать ресурсы локальных и глобальных информационных сетей
	Оценка выполнения индивидуальных заданий.

Наблюдение за выполнением заданий на практических занятиях.

	В результате освоения дисциплины студент должен знать:
	

	– состав, функции информационных и телекоммуникационных технологий, возможности их использования в профессиональной деятельности
	Устный опрос.
Тестирование.
Письменный опрос.

Оценка выполнения практических работ.

	– основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ
	

	– понятие информационных систем и информационных технологий
	

	– понятие правовой информации как среды информационной системы
	

	– назначение, возможности, структуру, принцип работы информационных справочно-правовых систем
	

	– теоретические основы, виды и структура баз данных
	

	– возможности сетевых технологий работы с информацией
	Оценка выполнения домашних заданий.

Оценка выполнения индивидуальных заданий.

Оценка выполнения практических работ.


