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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ИНФОРМАТИКА
1.1 Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) ГБПОУ «Самарский политехнический колледж» по специальности СПО 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения» в соответствии с требованиями ФГОС СПО третьего поколения.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована для очной формы обучения студентов, также для студентов заочной формы обучения с необходимой корректировкой.
1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: математический и общий естественнонаучный цикл.
1.3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
Базовая часть

В результате освоения дисциплины студент должен уметь:
- использовать базовые системные программные продукты;

- использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации.
В результате освоения дисциплины студент должен знать:

- основные понятия  автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;

- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
Вариативная часть -  не предусмотрено.
Содержание дисциплины должно быть ориентировано на подготовку студентов к освоению профессиональных модулей ОПОП по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения и овладению  профессиональными компетенциями (ПК) 
ПК 1.5 Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат.

ПК 2.1 Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.

ПК 2.2 Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и  осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии.

В процессе освоения дисциплины у студентов должны формировать общие компетенции (ОК)

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести ответственность за них.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в  профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

1.4 Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:

Максимальной учебной нагрузки студента 72 часа, в том числе:

- обязательной аудиторной учебной нагрузки студента -48 часов;

- самостоятельной работы студента - 24 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной деятельности
	Объём часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная нагрузка (всего)
	48

	в том числе:
	

	лабораторные занятия
	не предусмотрено

	практические занятия
	30

	контрольные работы
	не предусмотрено

	курсовая работа (проект)
	не предусмотрено

	самостоятельная работа студента (всего)
	24

	в том числе:
	

	Мультимедийные проекты
Рефераты

Домашняя работа
	5
2
17

	Итоговая аттестация в форме 
	Дифференцированный зачет


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объём часов
	Уровень освоения

	Раздел 1

Аппаратное обеспечение ПЭВМ
	
	8
	

	Тема 1.1 Структура ПЭВМ
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	I
	- основные функциональные устройства ПЭВМ;

- принцип работы ПЭВМ;

- системы счисления;

- единицы измерения информации;

- организация и проведение данных в ПЭВМ;

- виды памяти;

- характеристики процессора
	
	**

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

- реферат на тему «Поколения процессоров»
	2
	

	Тема 1.2.
Состав ПК
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	I
	- основные составные части компьютера;

- дополнительные устройства ПК;

- предназначение системного блока;

- предназначение монитора;

- основные виды клавиш и их назначение 
	
	**

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

- рефераты на темы «Архитектура и основные характеристики персонального компьютера», «Рекомендации по выбору ПК»
	2
	

	Раздел 2.

Алгоритмизация задач
	
	8
	

	Тема 2.1 Основные сведения об алгоритме
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	I

	- основные понятия об алгоритме;

- свойства алгоритма;

- способы описания алгоритма;

- описание основных блоков схемы 
	
	**

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

- разработка типовых алгоритмов
	2
	

	Тема 2.2 Алгоритмы обработки данных
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	I

	- порядок написания алгоритма с помощью блок-схемы;

- запись любого алгоритма на алгоритмическом языке;

- типы алгоритмов
	
	**

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

- ресурсная эффективность алгоритмов
	2
	

	Раздел III Компьютер и его программное обеспечение
	
	56
	

	Тема 3.1 
Базовое программное обеспечение.
	Содержание учебного материала
	
	

	
	I

	- виды программного обеспечения;

- назначение и виды ОС;

- состав операционной системы Windows;

- файлы и файловая система 
	
	**

	
	Лабораторные работы


	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия

- работа в среде Windows;

- работа с папками и файлами;

- проводник;

- настройка пользовательского интерфейса Windows
	2
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

- сервисное ПО: краткая характеристика;
- утилиты, назначение, примеры.
	4
	


	Тема 3.2 Прикладное программное обеспечение
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	I

	- текстовый редактор Word;
- табличный процессор Excel;
	
	**

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
- основные функции работы над текстом;
- оформление текстовых документов;
- работа с таблицами;
- работа с графическими объектами;
- создание документов с использованием средств шаблонов и мастеров;

- формулы в Excel, использование функций;
- построение диаграмм в Excel;
- подведение итогов, консолидация данных в Excel
	16
	

	
	Контрольные работы

	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
- создание, изменение и использование стилей в Word 2010;

- использование Excel для обработки данных, организованных в списки;

- масштабирование слайдов;

- добавление видео и аудио файлов  презентации
	8
	


	Тема 3.3 Компьютерная презентация
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	I

	- знакомство с интерфейсом PowerPoint 2010;

- работа с лентой;

- панель быстрого доступа;
- режимы просмотра презентации
	
	**

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
- создание слайдов средствами Power Point и добавление текста;

- выбор макета, вставка рисунка и применение темы;

- оформление презентации;

- настройка времени и показ презентации
	4
	

	
	Контрольные работы

	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
масштабирование слайдов;

- добавление видео и аудио файлов
	2
	

	Тема 3.4 Системы управления базами данных
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	I

	- базы данных;

- реляционные СУБД;

- таблица, запросы, формы, отчеты;

- иерархические и сетевые СУБД

	
	**

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические занятия
- создание реляционной базы данных c помощью Ms Access;

- создание формы для реляционной базы данных c помощью Ms Access;

- отбор и сортировка данных для реляционной базы данных c помощью Ms Access;

- отбор данных с помощью запросов для реляционной базы данных c помощью Ms Access
	8
	

	
	Контрольные работы

	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
-  печать содержимого базы данных;

- подготовка отчетов.
	2
	

	Примерная тематика курсовой работы(проекта)
	не предусмотрено
	

	Самостоятельная работа обучающихся над курсовой работой (проектом) 
	не предусмотрено
	

	Всего:
	72
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и информационных технологий. 

Оборудование кабинета информатики: 

· посадочные места студентов;

· рабочее место преподавателя;

· рабочая доска;

· наглядные пособия (учебники, опорные конспекты, стенды, карточки, раздаточный материал);

Технические средства обучения: 

· мультимедийный проектор;

· ноутбук;

· проекционный экран; 

· принтер цветной струйный; 

· принтер черно-белый лазерный;

· компьютеры для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;

· сервер; 

· источник бесперебойного питания;

· наушники с микрофоном;

· сканер;

· колонки.
3.2. Действующая нормативно-техническая и технологическая документация: 

· правила техники безопасности;

· инструкции по эксплуатации компьютерной техники.
3.3. Программное обеспечение:

· полный пакет Ms Office;

· браузеры для работы в Интернете Mozilla Firefox, Opera;

· архиватор 7-zip;
· менеджеры загрузки файлов Go!Zilla и Regent, FTP-клиенты AceFTP и CuteFTP, off-line браузеры WebDowloader и WebZip.
3.4. Информационное обеспечение обучения
3.4.1. Основная литература

1. Практикум по информатике и информационным технологиям. Учебное пособие для общеобразовательных учреждений/Н.Д. Угринович, Л.Л. Босова, Н.И. Михайлова. – 3-е изд. – М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. – 394 с.

2. Информатика: Учебник для среднего профессионального образования. Изд. 2-е, испр./ Михеева Е.В., Титова О.И., - ИЦ «Академия», 2008. 

3. Е. А. Колмыкова, И. А. Кумскова. Информатика: учебное пособие для студентов средних профессиональных учебных заведений. – ИЦ «Академия», 2010.

4. Информатика 10-11 класс. Базовый курс. Теория / Под ред. Н.В.Макаровой. – СПб.: Питер, 2010. – 675 с.: ил.

5. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов/Н.Д. Угринович. – М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. – 511 с.: ил.
3.4.2. Дополнительная литература

6. Гайдамакин Н.А. Автоматизированные информационные системы, базы и банки данных. Вводный курс: Учебное пособие. – М.: Гелиос АРВ, 2002. – 368 с., ил.

7. Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере/ Под ред. Н.В. Макаровой. – 3-е изд., перераб. – М.: Финансы и статистика, 2003. -= 256 с.: ил.

8. Простейшие методы шифрования текста/ Д.М. Златопольский. – М.: Чистые пруды, 2007 – 32 с.

9.  Семакин И.Г. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10-11 классов / И.Г. Семакин, Е.К. Хеннер. – 5-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009. – 246 с.: ил.

10. Тексты демонстрационных тестов по информатике в форме и по материалам ЕГЭ 2004-2011 гг.

11. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10 класса / Н.Д. Угринович, 2010. – 212 с.: ил.
3.4.3. Интернет-ресурсы

1. http://ru.wikipedia.org/wiki/Википедия
2. http://www.chaynikam.info/foto.html Компьютер для «чайников»

3. http://urist.fatal.ru/Book/Glava8/Glava8.htm Электронные презентации

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Уметь:
	

	- использовать базовые системные программные продукты 
	Индивидуальная: контроль выполнения лабораторных работ, контроль выполнения индивидуальных творческих заданий, тестирование.

	- использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации 
	Индивидуальная: контроль выполнения лабораторных работ, контроль выполнения индивидуальных творческих заданий, тестирование.

	Знать:
	

	- основные понятия  автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем 
	Комбинированная: индивидуальный и фронтальный опрос в ходе аудиторных занятий, контроль выполнения индивидуальных и групповых заданий, заслушивание рефератов.

	- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
	Комбинированная: индивидуальный и фронтальный опрос в ходе аудиторных занятий, контроль выполнения индивидуальных и групповых заданий, заслушивание рефератов.


